Информация по составлению служебной записки для организации доступа профессорско-преподавательского состава университета в систему дистанционного образования РязГМУ

1. Доступ преподавателей в систему дистанционного образования осуществляется только при наличии на служебной записке положительной визы ректора.

2. Все данные сотрудника (-ов) кафедры: ФИО, должность, звание (степень), адрес электронной почты, рабочий номер телефона – обязательны к заполнению.

3. В информации о предполагаемых циклах все поля являются обязательными к заполнению. Контингент слушателей в каждом цикле может быть только один.
4. Циклы для контингента слушателей «ФДПО» согласуются с деканом факультета ФДПО

5. Кураторов может быть несколько.

6. Служебная записка заверяется подписью заведующего кафедрой с обязательным указанием контактного телефона для связи.
7. Для того, чтобы сотрудники имели возможность управлять циклом – они должны предварительно зарегистрироваться (в случае, если они еще не регистрировались ранее) на сайте elearn.rzgmu.ru.

Образец служебной записки на получение доступа к системе
Ректору
ФГБОУ ВО РязГМУ Минздрава России
профессору Калинину Р.Е.
служебная записка.


Для работы в системе дистанционного образования университета прошу дать задание управлению информационных технологий, телекоммуникаций и оперативной полиграфии:

1. Создать в системе следующие циклы:
1. Полное наименование цикла

1.1. контингент слушателей (абитуриенты, студенты, интерны/ординаторы, аспиранты, ФДПО)
1.2. Куратор(-ы): ФИО преподавателя (-ей) – куратора (-ов) данного цикла, телефон, электронная почта.

2. …

2.1. …

2.2. …

Указанные сотрудники (кураторы) зарегистрированы на сайте дистанционного образования РязГМУ.

Согласовано с деканатом ФДПО 

 __________


 
«____» _________ 20 ____ г.
Заведующий кафедрой


___________


/ Фамилия И.О. /

Дата, телефон (-ы) кафедры

